REGLAMENTO DE LOS TRABAJOS FIN DE GRADO EN LA FACULTAD
DE CIENCIAS EXPERIMENTALES DE LA UNIVERSIDAD DE JAEN
(Aprobado por Junta de Centro de 26 de junio de 2017)

Los planes de estudios de los Grados impartidos en la FCCEE
establecen el desarrollo de un TFG en la etapa final de los estudios del titulo
correspondiente. La Normativa de Trabajos Fin de Grado, Fin de Master y
otros Trabajos Fin de Titulo de la Universidad de Jaén (UJA), aprobada por el
Consejo de Gobierno en su sesion 25 de 5 de junio de 2017, faculta a los
distintos Centros para el desarrollo de normas complementarias que sean
necesarias para adecuarlo a las caracteristicas propias de cada uno de sus
titulos de Grado (articulo 1.1y disposicion final 2). En este sentido, el presente
documento desarrolla aquellos aspectos no concretados en dicha normativa
marco, adaptandolos a los Trabajos Fin de Grado (TFG) en los diferentes
Grados que imparte la Facultad de Ciencias Experimentales (FCCEE).

Articulo 1. Objeto.

El objeto de este reglamento es regular las directrices generales
relativas a la definicion, tramitacion, realizacion, defensa y calificacion de los
TFG en los diferentes planes de estudios del Centro. El TFG sera elaborado
de forma autdénoma por cada estudiante, y sera defendido ante un tribunal
integrado por profesorado que imparta docencia en el Grado correspondiente.
En la FCCEE, se creara una Comision de TFG que gestionara todo el proceso
relativo a los TFG del Centro. El trabajo podra desarrollarse en una institucién
u organismo diferente de la Universidad de Jaén, siempre que exista un
convenio especifico de colaboracion.

Articulo 2. Requisitos para la realizaciéon y lectura del TFG.

La matricula del TFG se realizara en los mismos términos y plazos que
los establecidos para la matricula del resto de asignaturas del plan de
estudios del titulo. Para matricularse del TFG debera formalizarse la matricula
en todas las asignaturas requeridas para finalizar los estudios y cumplir con
los requisitos previos establecidos para el TFG en el plan de estudios. Para
poder presentarse a la convocatoria extraordinaria | debera cumplir los
requisitos necesarios para la misma. No podran presentarse a la convocatoria
ordinaria | quienes en el momento de la matricula del TFG tengan pendientes
de matriculacién méas de 30 ECTS, incluidos los propios del TFG.

Articulo 3. Composicién de la Comision del TFG (CTFG).

La CTFG estara compuesta por el Decano o Decana, los Vicedecanos
o Vicedecanas de cada una de las titulaciones de Grado de la FCCEE, por
una persona del Personal de Administracion y Servicios (PAS) con
competencias en asuntos académicos del Centro y otra representante del
alumnado elegida por y de entre los delegados y delegadas del ultimo afio de
alguna de las titulaciones de Grado de la FCCEE. La presidencia de la



Comision la ostentara el/la Decano/a o Vicedecano/a en quien delegue. La
renovacion de la representacion del alumnado se llevara a cabo anualmente y
la del PAS, salvo circunstancias especiales, cada cuatro afos.

Articulo 4. Funciones de la Comision del TFG.
Son funciones de la CTFG:
1. Gestionar todos los aspectos relativos a los TFG:

wn

4.

Establecer el calendario de actuaciones, acorde en todo caso al
calendario académico oficial aprobado cada afio por el Consejo de
Gobierno.

Establecer el grado de participacién de los Departamentos en la
oferta de TFG.

Solicitar los posibles temas de TFG al profesorado a traves de los
Departamentos.

Procurar que el listado de temas propuestos contenga todos los
modulos o materias del plan de estudios en un nimero igual o
superior al de la cifra de personas matriculadas.

Aprobar y publicar los listados de los temas con sus
correspondientes tutores y tutoras, nimero de estudiantes que
pueden escogerlos y criterios de asignacion.

Asignar a cada estudiante un tema de trabajo y su
correspondiente tutor o tutora.

Estudiar y resolver las solicitudes de cambio de tutor o tutora o
cambio de estudiante.

Velar por el mantenimiento de las condiciones de igualdad en la
participacion del profesorado en la tutorizacion del TFG.

Nombrar los tribunales de evaluacion.

Establecer las normas de estilo para la redaccion y presentacion
de los TFGs.

Distribuir los trabajos a presentar en cada convocatoria entre los
distintos tribunales evaluadores.

Solicitar a quienes tutoricen o cotutoricen los TFGs la entrega de
un informe sobre el trabajo tutelado.

Requerir la valoracién de quienes tutoricen o cotutoricen los TFG
Establecer y anunciar publicamente la estructura y duracion
maxima en la que se debe llevar a cabo la defensa del TFG ante el
tribunal evaluador.

Velar por la calidad de los trabajos.

Garantizar la homogeneidad en las exigencias de su elaboracion
estableciendo las normas basicas de estilo, extension y estructura del
TFG.

Asegurar la aplicacion de este Reglamento.

Articulo 5. Convocatorias.
En cada curso académico, quien se matricule en el TFG tendra
derecho a dos convocatorias para presentar el trabajo o, en todo caso, lo que



se establezca en el Reglamento de Régimen Académico y de Evaluacion del
alumnado. Las fechas concretas para la defensa de TFG se estableceran por
la CTFG, de acuerdo con el calendario académico aprobado para cada curso,
y se haran publicas en el primer semestre del mismo.

Articulo 6. Tutorizacion.

El profesorado perteneciente a un departamento que imparta
docencia en la titulacion correspondiente, podra participar a través de su
departamento en la tutorizacion de los TFG. Quien ejerza la tutorizacién del
alumnado tiene que orientarlo en el planteamiento y realizacion del TFG, en la
elaboracién de la memoria correspondiente y en la preparacion de su defensa.
También debera observar que se cumplen los requisitos formales
establecidos para el TFG correspondiente. Su nombre no figurara en la
memoria presentada por el alumnado.

El TFG podra ser cotutorizado por dos personas como maximo. La
cotutoria podra ser llevada a cabo por profesorado de departamentos sin
docencia en el titulo correspondiente. Los TFG que se realicen en Centros de
otras Universidades nacionales o extranjeras, en instituciones publicas o
privadas o0 en empresas, requeriran un/a cotutor/a que debera tener titulacion
MECES 2 o superior y que actuara de acuerdo con las directrices de quien
ejerza la cotutoria en la UJA.

Articulo 7. Naturaleza del TFG.

1. El TFG supone la realizacién por parte del alumnado de un proyecto,
memoria o estudio en el que se integran y desarrollan contenidos
formativos recibidos, y debe estar orientado a la aplicacion de
competencias asociadas al titulo de Grado.

2. El TFG seréa realizado de forma individual y sera supervisado por
guienes ejerzan la tutoria o cotutoria, siendo responsabilidad Gnica de
cada estudiante el resultado que obtenga. Con caracter excepcional,
cuando las caracteristicas de complementariedad o complejidad del
TFG lo justifiquen, la autoria podra corresponder a un maximo de dos
estudiantes, previa autorizacion de la CTFG del Centro, y siempre que
guede explicitamente expresado el papel desempefiado por cada
estudiante en el desarrollo del TFG.

3. El desarrollo de la actividad académica del TFG se ajustara a lo
estipulado en la guia docente de la asignatura, que elaborara el
Vicedecanato de la titulacion correspondiente.

Articulo 8. Tipos de trabajos.
Los TFG atenderan a dos posibles variantes:
a) General: sera propuesto para que se realice individualmente, pero
ofertandose a un nimero no determinado de estudiantes.
b) Especifico: cuando se establece una tematica concreta y se oferta para
gue lo realice una Unica persona.
Y dentro de ellas podran ser de los tipos siguientes: experimentales,



de revision e investigacion bibliografica, redaccién de un proyecto de
investigacion, de caracter profesional y de otras modalidades ofertadas por el
alumnado o el profesorado.

Articulo 9. Asignacién de temas y tutores o tutoras.

1.

Al comienzo de cada curso académico, y si fuese necesario al
comienzo del segundo cuatrimestre, los Departamentos con docencia
en el titulo proporcionaran a la CTFG las propuestas de temas de los
TFG y el profesorado que se encargara de su tutorizacién (anexos | y
II). La CTFG solicitara a los Departamentos que realicen un niumero de
propuestas suficientes para asegurar que todo el alumnado pueda
realizar el TFG.

La CTFG estudiara, aprobara y hara publico un listado con los temas
gue se pueden elegir para la realizacion del TFG, sus tutores y tutoras y
el nimero de estudiantes que pueden elegir cada tema para los TFG
generales.

El alumnado matriculado del TFG solicitara el tema de la forma y en las
fechas establecidas por la CTFG (anexo IIl). De manera general, se
estableceran dos periodos para la solicitud del tema del TFG, uno
durante el mes de octubre y otro inmediatamente después de la
finalizacion del plazo de ampliacion de matricula, respetando en todo
caso el calendario académico oficial. Cada estudiante podra solicitar
hasta diez TFG dispuestos por orden de preferencia.

La asignacion de los TFG y su tutorizacion se llevara a cabo en funcién
de la calificacion media de los expedientes; si hubiera empate, en
funcién del menor numero de créditos pendientes de superar; Si
persiste el empate, se realizard un sorteo para establecer el orden
definitivo de eleccién (anexo 1V).

El listado de los temas del TFG, con la asignacion de estudiantes y sus
tutores/as se publicara en la pagina web del Centro.

La asignacién del TFG y del tutor o tutora tendra validez durante el
curso acadéemico en que se realice su asignacion y durante el siguiente
curso académico, pasados los cuales debera procederse a una nueva
asignacion. Cualquier estudiante que quiera realizar un cambio de
tema o de tutor o tutora deberd solicitarlo a la CTFG del Centro de la
forma en que esta determine.

El profesorado tutor del TFG habra de tutorizar al alumnado durante el
cuatrimestre en el que este pueda presentarlo, con independencia de
gue la asignatura en el plan de estudios de la titulacién corresponda al
primer o segundo cuatrimestre, con las excepciones sefaladas en el
articulo 2.

El listado provisional de adjudicaciones podra ser objeto de
reclamaciones por parte del alumnado ante la CTFG durante los siete
dias naturales siguientes a su publicacion (anexo VIII).

En cualquier momento se podra solicitar por parte del alumnado un
cambio de tutorizacion o de tema a la CTFG. En este caso, el
alumnado debera elegir el tema de entre los que no hayan sido



adjudicados con anterioridad y debera contar con el V° B° de quien
acepte la nueva tutorizacion.

10.Con caracter previo a la asignacion de los trabajos fin de grado, el
alumnado podra proponer a la CTFG la realizacion de trabajos
experimentales a desarrollar en empresas o instituciones.

11.A su vez, si quienes tutoricen o cotutoricen quieren realizar, de manera
motivada, un cambio en los temas ofertados, deberan solicitarlo por
escrito a la CTFG en los mismos plazos mencionados anteriormente.

12.El alumnado de titulaciones de Grado que en el Ultimo curso se
encuentre en un programa de movilidad, y no esté cursando el TFG en
la Universidad de destino, tendra derecho a la asignacién de un tema
para realizar el TFG en similares condiciones al resto de estudiantes.

Articulo 10. Presentacion del TFG.

1. La CTFG estableceré los plazos limites de entrega del TFG para cada
convocatoria.

2. La presentacion de la memoria requerira de la siguiente
documentacion:

e La memoria del TFG en formato electronico, que quedara
depositada segun establece la normativa sobre el TFG en la
Universidad de Jaén. La CTFG determinara la forma y los medios
de la presentacion digital, salvo que la naturaleza del trabajo
requiera otro medio.

e Un ejemplar de la memoria en papel.

e Un informe de quien o quienes tutoricen o cotutoricen el TFG en el
gue se deje constancia de la conformidad con el cumplimiento de
los requisitos formales y metodoldgicos minimos que cabe esperar
de cualquier TFG (anexo Va).

e Un documento, firmado por el/la estudiante y por quien o quienes lo
tutoricen o cotutoricen, autorizando o denegando la difusion publica
del TFG en el repositorio de trabajos académicos de la UJA (anexo
Vb).

3. Lamemoria del TFG se podra elaborar en un idioma distinto al espafiol,
bajo peticion del alumnado y del tutor o tutora a la CTFG, siempre que
el idioma elegido se encuentre entre los que se han utilizado en la
imparticién del Grado. En este caso, se debera proporcionar al menos
un resumen con la introduccion y las conclusiones del TFG en espafol.
La CTFG valorara las peticiones teniendo en cuenta que puedan
establecerse tribunales de evaluacion competentes en el idioma
solicitado.

4. Laredaccion de la memoria del TFG empleara un lenguaje no sexista 'y
en consonancia con la Guia para un uso igualitario y no sexista del
lenguaje y de la imagen en la Universidad de Jaén que se encuentre
vigente en el momento del depdsito del TFG.

5. La portada se hara de acuerdo con anexo IX. En ella no figurara el
nombre del tutor o tutora, que si constara en el ejemplar del repositorio.



6.

La estructura de los TFG sera establecida por la CTFG de acuerdo con

las siguientes directrices:

a) Las memorias basadas en un trabajo experimental se ajustaran
preferentemente al formato de un articulo de investigacion
incluyendo, por tanto, los apartados usuales (resumen,
introduccion y objetivos, materiales y métodos, resultados,
discusion, bibliografia).

b) Las memorias basadas en TFG de caracter profesional deberan
presentarse con una estructura adecuada al trabajo realizado.

c) En el caso de TFG basados en estudios bibliograficos las
memorias deberan desarrollarse como un articulo de revision, y en
tal caso incluiran antecedentes y objetivos, exposicion de los datos
bibliograficos y su discusion critica, conclusiones y bibliografia.
También podria ser presentado como si fuese un trabajo de
investigaciéon, con sus hipotesis, objetivos, antecedentes, material
y métodos, resultados, discusion, conclusiones, y bibliografia, o
como un proyecto de investigacion...

Articulo 11. Tribunal de evaluacién.

1.
2.

La defensa de los TFG se realizara ante un tribunal y sera publica.

La CTFG establecera el numero de tribunales para cada titulo de
Grado. Este estara determinado por el nUmero de estudiantes que han
entregado la memoria para su defensa.

Los tribunales estaran constituidos por profesorado que imparta
docencia en la titulacion correspondiente y estaran compuestos por
tres integrantes titulares y dos suplentes. En la medida de lo posible, el
tribunal de evaluacion respetard en su composicién el principio de
presencia equilibrada entre ambos sexos.

Todo el profesorado de la FCCEE que imparta docencia en la titulaciéon
tiene la obligacion de participar en los tribunales de evaluacion de los
TFG, si se les requiere para ello. A tal fin se establecera un listado del
profesorado por titulaciones, que se actualizara anualmente, y la CTFG
realizara un sorteo, procurando que durante los cursos sucesivos, y en
la medida de lo posible, vaya participando todo el profesorado de cada
grado.

Una vez realizado el sorteo de la totalidad de los miembros titulares,
aquellos que tengan mayor rango Yy antigledad actuaran de
presidentes y los de menor de secretarios. Después se procedera al
sorteo de miembros suplentes que seran asignados a los diferentes
tribunales, empezando por el nimero 1.

En el caso de que un miembro del tribunal tenga permiso del
departamento para ausentarse, sera reemplazado por quien
desemperie su actividad docente.

La CTFG asignara los trabajos a evaluar por cada tribunal con la
suficiente antelacion a la fecha prevista para el inicio de la prueba
mediante sorteo de la letra. El alumnado que por sorteo le corresponda
un tribunal donde esté la persona que tutorice el TFG pasara al tribunal



siguiente.

La CTFG elaborara y hara publicos, con la suficiente antelacion, los
criterios de evaluacion de acuerdo con lo expresado en la guia docente
de la asignatura.

En el caso de que haya mas de un tribunal de evaluacion para un
mismo Grado, con anterioridad a las pruebas, dichos tribunales
deberan mantener una reunioén con el fin de unificar criterios.

Articulo 12. Defensa del TFG.

1.

La CTFG determinara, con un plazo de antelacion adecuado, el
calendario completo, indicando para cada estudiante el lugar, dia y
hora fijados para la defensa de su TFG. Este calendario debera
ajustarse a las fechas limite establecidas anualmente por el Consejo de
Gobierno para la entrega de actas de los TFG en cada convocatoria.
La defensa del TFG se realizard mediante exposicion publica del
trabajo ante el tribunal asignado.

La exposicion publica de cada estudiante no durard mas de quince
minutos, en los que debera llevar a cabo una exposicion con una
estructura adecuada al TFG realizado, contestando con posterioridad,
y durante quince minutos mas como maximo, a las preguntas,
aclaraciones, comentarios y sugerencias que pudiera plantearle el
Tribunal.

En la defensa del TFG cuya memoria se haya redactado y entregado
en un idioma distinto del espafiol, al menos los objetivos y las
conclusiones del trabajo se deberan exponer en ese otro idioma.

Articulo 13. Evaluacion y calificacion del TFG.

1.

2.

3.

La evaluacion del TFG se hara en funcion de la calificacion otorgada
por el/la tutor/a del mismo, y la otorgada por el tribunal de evaluacion.
Quien ejerza la tutorizacion debera enviar a la Secretaria del Centro la
calificacion del TFG en una escala de 1 a 10, con una cifra decimal, y
en sobre cerrado con indicacion del nombre del/de la estudiante. Estas
calificaciones deberan remitirse en el momento de entrega de las
memorias a la CTFG y esta se las enviara a los tribunales al menos dos
dias naturales antes de la realizacion de las mismas. En el caso de que
exista cotutor/a la calificacion otorgada se entendera consensuada
entre ambos en la forma que determinen.

Tras su exposicion y defensa, el tribunal deliberara, a puerta cerrada,
sobre la calificacion de los trabajos. Para ello atendera a los criterios de
evaluacion indicados en la guia docente del TFG, desarrollados y
publicados por la CTFG. En dicha guia figurara el porcentaje de la
calificacion global asociado a cada uno de los siguientes criterios:

a) Aspectos propios del TFG.

b) Aspectos relativos a la defensa del trabajo.

c) Aspectos formales.



La nota del tribunal sera la media aritmética, expresada con un
decimal, de las notas de los integrantes, en la escala de 0 a 10, sobre
los apartados a, b y ¢ de este punto.

4. La calificacion final del trabajo procedera de la media ponderada entre
la valoracion del/de la tutor/a, que supondra el 25% de la calificacion
final, y la valoracién del tribunal, que supondra el 75% de la calificacion
final. A la nota numérica tendra que afiadirse su correspondiente
calificacion cualitativa segun el RD 1125/2003 de 5 de septiembre:
Suspenso (0-4,9), Aprobado (5,0-6,9), Notable (7,0-8,9) o
Sobresaliente (9,0-10).

5. Cada tribunal levantara un acta individual de la defensa de los TFG en
la que se recogeran las calificaciones que en cada caso procedan
(anexo Via).

6. El tribunal podra proponer la concesion motivada de la mencion de
“Matricula de Honor” a aquellos TFG que haya evaluado y que hayan
obtenido una calificacion igual o superior a 9.

7. Al término de la convocatoria, la CTFG, a la vista de las actas emitidas
por los tribunales, y, en su caso, oidas las Presidencias de los mismos,
decidira sobre la asignacion de la mencion de “Matricula de Honor” a
los TFG que considere oportuno, de acuerdo con la normativa vigente,
y elevara un acta complementaria del acuerdo (anexo VIb). No se
concedera dicha menciéon a nadie que no haya sido propuesto por
algun tribunal.

8. Todas las actas de las sesiones de evaluacion, junto con el acta
complementaria para la concesion de las matriculas de honor,
guedaran unidas al acta general de la asignatura TFG, que, de acuerdo
a las mismas, certificarda el Vicedecanato de la titulacion
correspondiente o, en su defecto, la Secretaria del Centro.

9. El plagio, entendido como la presentacion de un trabajo hecho por otra
persona como propio o la copia de textos sin citar su procedencia y
dandolos como de elaboracion propia, conllevara automaticamente la
calificacidbn numérica de cero. Esta consecuencia debe entenderse sin
perjuicio de las responsabilidades disciplinarias en las que pudieran
incurrir quienes plagien.

10. Al finalizar la sesidén de evaluacion el tribunal hara publica una preacta
con la calificacion de los alumnos presentados (anexo Vla).

Articulo 14. Revision de la calificacion.

La revision de la calificacion del TFG se realizara previa presentacion
de una reclamacion razonada a la CTFG del Centro. La reclamacién sera
presentada por escrito en la secretaria de apoyo del Centro antes de las 14
horas del segundo dia habil después de la evaluacién (anexo VIII). Sera de
aplicacion la norma que rija para tal fin en la Universidad de Jaén.

Articulo 15. Archivo del TFG.
El Centro incorporard al repositorio de trabajos académicos de la UJA
todos los TFG defendidos en su ambito. Esta publicacion en el repositorio



incluird los metadatos del trabajo y el fichero en formato digital del mismo. En
caso de que no hubiera consentimiento para la publicacion en abierto, el
repositorio permitird no hacer publico el trabajo. Aquellos TFG que no sean
publicos podran ser consultados por los miembros de la comunidad
universitaria bajo peticiébn al Servicio con competencias en la gestién del
repositorio, debiéndose respetar en todo caso los derechos de propiedad
intelectual de acuerdo con lo previsto en la legislacién vigente. Los metadatos
seran accesibles sin restricciones.

Disposicion adicional primera.
La CTFG establecera los modelos necesarios para hacer posible
todos los aspectos de esta normativa.

Disposicion adicional segunda.
Cualquier caso no previsto en esta normativa sera resuelta por la
CTFG.

Disposicion transitoria.

Para el curso 2017-2018, con objeto de preservar los acuerdos ya
establecidos, las propuestas convenidas profesor/a-estudiante tendran el
mismo trato que en el articulo 9. 1y 9.2 del anterior reglamento.

Disposicion derogatoria.
Queda derogado el anterior Reglamento de los trabajos fin de grado
en la Facultad de Ciencias Experimentales de la Universidad de Jaén

Disposicion final. Este Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
aprobacion por la Junta de Centro de la FCCEE de la Universidad de Jaény
surtira efectos a partir del curso 2017-2018.



